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Gorev Unvam

Dekan Yardimcisi

Ust Yonetici /
Yoneticileri

Dekan

Dekan tarafindan belirlenen gorevleri yapmak ve sonuglari hakkinda Dekana bilgi

Gorev Alam vermek.
1. Fakiiltenin tiim sevk ve idaresinde Dekan'a birinci derecede yardimci olmak,
2. Fakiiltenin egitim ve 6gretim faaliyetlerini organize etmek,
3. Ders gorevlendirmelerini kontrol etmek,
4. Fakiilte WEB sayfasini diizenlemek ve stirekli takibini yapmak,
5. Bolim Bagkanliklarinca ¢oziime kavusturulamayan 6grenci sorunlarin1 Dekan

adma dinlemek ve ¢oziime kavusturmak,

6. Ogrenci sorusturma dosyalarini izlemek,

7. Yatay gegis, dikey gegis, cift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulii
Temel Gorev ve ile ilgili her tiirlii caligmalari ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini
Sorumluluklar: saglamak,

8. Fakiilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum,
seminer, yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinliklerin organizasyonuna yardimei
olmak ve denetlemek,

9. Ogrencilerin staj ve uygulama faaliyetlerini denetlemek,

10. Egitim-Ogretim ile ilgili kurullara girecek evraklari incelemek, dgrenci rapor,
izin ve burs ile ilgili islemleri denetlemek.

11. Yillikk Akademik Faaliyet Raporlarinin, stratejik planlarin, uyum eylem
planlar1 ve denetim raporlarimin hazirlanmasi ve denetiminin yapilmasini
saglamak,

12. Dekanin uygun gorecegi diger isleri yapmak.

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip

Yetkileri

olmak.

. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

. Mabhiyetindeki personele is verme, yonlendirme, yapilan islerini kontrol etme,

diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
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